Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany
Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzat

A Budapesti Fesztivalzenekar Alapitvany (székhely: 1033 Budapest, Polgar u. 8-10.; nyilvantartasi
szam: 01-01-2935; a tovabbiakban: , Alapitvany” vagy ,BFZ”) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatdlyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: "GDPR"), az informacids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: ,Infotv.”), valamint a tovabbi
vonatkozo jogszabalyok alapjan az Alapitvany altal kezelt személyes adatok védelmével kapcsolatos
technikai és szervezési intézkedésekrél és eljardsi szabalyokrdl a jelen Adatvédelmi, adatkezelési és
adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: ,Szabalyzat”) szerint rendelkezik.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja és hatalya, alapfogalmak

1. § (1) A Szabalyzat célja, hogy a megfelel6 technikai és szervezési intézkedések és eljarasi szabalyok
meghatdarozasa Utjan biztositsa az Alapitvany dltal kezelt személyes adatok védelmét.

(2) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Alapitvannyal

a) munkaviszonyban, megbizdsi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4allo
személyekre [tovdbbiakban egyiitt: munkavallald],

b) olyan személyekre, akik az Alapitvannyal barmilyen szerz8déses jogviszonyban allnak.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Alapitvannyal nem
allnak a fenti (2) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban

a) a (2) bekezdésben meghatarozott valamely jogviszony létesitése céljabdl személyes adataikat az
Alapitvany kezeli,

b) személyes adataikat jogszabalyi elGiras folytan az Alapitvany a jogviszony megsz(inését kdvetGen
kezelni koteles.

(4) A (2)-(3) bekezdésben felsoroltakon kiviil a Szabalyzat hatdlya kiterjed mindazokra, akiknek
személyes adatait az Alapitvany barmely okbdl kezeli.

(5) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Alapitvany altal kezelt személyes adatra, kozérdekd adatra,
illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatra.

2. § Fogalommeghatdrozasok

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kodzvetlenil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

b) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilondsen valamely azonosité, példaul név, szdm, helymeghatadrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagdra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

c) az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason
alapulé és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger@sitést



félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

d) a tiltakozashoz vald jog: az érintett joga arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatai végrehajtdsahoz sziikséges adatkezelés ellen, vagy az
adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapuléd kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotdst is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténé kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik.;

e) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlléan vagy masokkal egyitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatdrozhatja;

f) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely mivelet vagy muveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvéltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

g) adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;
h) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;
i) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

j) az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

k) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

|) adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;

m) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

n) adatvédelmiincidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

o) profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,



személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgdshoz kapcsolddod jellemzék elemzésére vagy el6rejelzésére haszndljak;

p) adatvédelmi hatasvizsgdlat: a GDPR 35. cikkében meghatarozott jelentéssel bird jogintézmény.
Az adatvédelem és adatkezelés szervezete, adatbiztonsag

3. § (1) Az Alapitvany altal folytatott adatkezelési tevékenységek szervezeten belili feligyeletéért az
adatvédelmi tisztvisel6 felel6s, aki kdzrem(ikoédik abban, hogy az Alapitvdny az adatvédelmi, -
biztonsagi, -kezelési, -tovdbbitasi és -kozlési kotelezettségének a  jogszabdlyokban
meghatarozottaknak megfelel6en tegyen eleget. El6segiti az az érintettek jogainak biztositasat.
Kivizsgdlja és megvalaszolja az érintett személytSl beérkez6 panaszt. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve
és elérhet8ségei:

dr. Pataki Gabor
Email: adatvedelem@bfz.hu
Telefonszam: +36 30 464 0211

Az Alapitvany a GDPR 37. cikk (1) bekezdésének (a) pontja alapjan, mint kozfeladatot ellatd szerv
adatvédelmi tisztviselS kinevezésérél dontott és vele szerz6dést kotott.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 elkésziti az Alapitvany adatvédelemrdl sz6lé szabalyzatat, és a
tovabbiakban, ha sziikséges, javaslatot tesz annak maddositdsara, valamint nyilvantartast vezet az
Alapitvany altal folytatott adatkezelésekrél és az adattovabbitdsokrél. Egy esetleges adatvédelmi
incidens esetén jelzi azt az Alapitvany lgyvezetdjének, és részt vesz a kivizsgaldsdban. Az Alapitvany az
adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvosldsara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé
teszi, hogy a felligyeleti hatdsag ellenérizze a GDPR 33-34. cikkében foglalt kdvetelményeknek vald
megfelelést.

(3) Az adatvédelmi incidenst az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb
72 o6raval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti az adatvédelmi
hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 dran beliil, az
Alapitvany mellékeli a bejelentéshez a késedelem igazoldsdra szolgald indokokat is. Az Alapitvany
bejelentésben:

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és
hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetéleges szamat;

b) kozli az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;

c) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithetd kovetkezményeket;

d) ismerteti az Alapitvany altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos koévetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

(4) Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Alapitvany indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet



az adatvédelmiincidensrél. A tdjékoztatdsban vildgosan és kbzérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a fenti 3.§ (3) bekezdés b)-d) pontjaiban foglaltakat.

(5) Az Alapitvany az (adatvédelmi) incidensek kezelése soran az (adatvédelmi) incidens szabdlyzataban
foglaltak szerint jar el.

(6) Az Alapitvany szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek gondoskodni a Szabalyzatban foglaltak
betartasardl és betartatasarol.

4. § (1) Az informatikai eszkdzokkel 6sszefligg6 technikai adatvédelemért a Titkdrsagvezets felelGs.

(2) A személyes adatokat védeni kell kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds,
nyilvanossagra hozds vagy torlés, illet6leg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen. Az Alapitvany a
tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore,
koérilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valdszinlségli és sulyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelel6 szinti
adatbiztonsagot garantdlja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;

c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljarast.

A biztonsag megfelel6 szintjének meghatarozasakor figyelembe kell venni az adatkezelésbél eredd
olyan kockazatokat, amelyek kiiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

(3) Az informatikai eszkozok egymassal szervesen Osszefliggd és kolcsOnhatdsban |év6 elemei
hatarozzak meg a biztonsagi szempontokat és védelmi intézkedéseket.

(4) A védelmi intézkedések kiterjednek:
(a) az alkalmazott hardver eszkdzokre és azok mikodési biztonsagara,
(b) azinformatikai eszkdzok Gzemeltetéséhez sziikséges okmanyokra és dokumentaciokra,

(c) az adatokra és adathordozdkra, a megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szant adatok
felhasznalasaig,

(d) az adatfeldolgozd programrendszerekre, valamint az adatkezelést tamogatd rendszer
szoftverek  tartalmi  és  logikai  egységére, elGirasszerl  felhaszndlasara,
reprodukalhatdsagara.

(5) Az Alapitvany a mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé mdszaki, szervezeti, programozasi,
jogi intézkedésekkel biztositja a védelem targyanak kiilonbo6z6 veszélyforrasokbdl szarmazoé kart okozd
hatdsokkal, szandékokkal szembeni megfelel6 megdvasat.



(6) Az egyes szervezeti egységek vezet6i meghatdrozzak a hozzaférési jogosultsagokat. A személyes
adatokhoz valdé hozzaférés csak azon munkavallalék szdmara biztosithatd, akik a személyes adataikat
a feladataik teljesitéséhez kezelik. A személyes adatokhoz vald hozzaférést lehet6ség szerint a
tevékenység napldzasaval dokumentdlni kell, ezaltal barmely szamitégépen végzett tevékenység —
adatbdazisokhoz vald hozzaférés, a fajlba vagy magneslemezre torténé mentés, a rendszer védett
részeibe torténd illetéktelen behatolasi kisérlet — utdlag visszakereshetd.

(7) Adattovabbitas esetén kizardlag a szikséges adatok tovabbithatdok, az adattovabbitasrol
nyilvantartdst kell vezetni.

Il. ADATVEDELMI RENDELKEZESEK
A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

5. § (1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
aldbbiak egyike teljesil:

a) az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai
és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kilénosen, ha az érintett
gyermek.

(2) A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maodon kell végezni
(,jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelm és jogszer( célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel
a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 mddon; a GDPR 89. cikke (1) bekezdésének megfelel6en nem
mindsul az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kdzérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszer( intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig



torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89.
cikke (1) bekezdésének megfelelGen kézérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében elSirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is
figyelemmel (, korlatozott tarolhatdsag”);

f) kezelését oly moddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelS biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

(3) Az Alapitvany felelds a jelen 5.§ fenti (2) bekezdésének valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

(4) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd.

(5) Mindazon személyek, akik az Alapitvannyal fennallé jogviszonyukkal osszefliggésben személyes
adat birtokaba jutnak, ilyet munkakérik vagy tisztségilik alapjan kezelnek, kotelesek védeni és Grizni,
és minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelelé védelmét biztositsak.

(6) Az Alapitvany kizardlag olyan szerz6déses partnerek részére ad hozzaférést személyes adatokhoz,
amelyek vallaljak azt, hogy a személyes adatokat kizdrdlag a jogszabalyok altal lehet6vé tett médon,
illetéleg, amennyiben a felek kdzo6tti jogviszonybdl fakaddan az Alapitvanynak utasitasi joga van, akkor
a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek és az Alapitvany utasitasainak megfelelGen kezelik.

6. § (1) Azon személyek részére, akik személyes adatat az Alapitvany kezeli, megfelel6 tajékoztatast
kell adni a GDPR 13. cikke, illetve, amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg,
annak 14. cikke szerint.

(2) A 13. cikk szerint az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidk az alabbiak:

a) az adatkezelGnek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetGségei;
b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a fenti 5.§ (1) bekezdésének f) pontjan alapulé adatkezelés esetén, az adatkezelS vagy harmadik fél
jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovdbbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsdg megfelel6ségi hatarozatanak
|éte vagy annak hidnya, vagy a GDPR 46. cikkében, a 47. cikkében vagy a 49. cikke (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak
megjeldlése, valamint az azok madsolatdnak megszerzésére szolgdlé moddokra vagy az azok
elérhetGségére vald hivatkozas.;

g) a személyes adatok tdroldsanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;



h) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

i) a fenti 5.§ (1) bekezdésének a) pontjan alapuldé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
id6pontban torténd visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

j) a fellgyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

k) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatas elmaradasa;

I) a GDPR 22. cikke (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan
érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kovetkezményekkel bir.

Ha az Alapitvany a személyes adatokon a gy(ijtésik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és a
jelen 6.§ (2) bekezdésének g)-1) pontjaiban emlitett minden relevans kiegészit6 informacioral.

(3) A 14. cikk szerint az érintett rendelkezésére bocsatandé informacidk az alabbiak:

a) az adatkezelSnek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetGségei;
b) az adatvédelmi tisztvisel elérhetGségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoridi;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbad a Bizottsag
megfelel6ségi hatdrozatanak léte vagy annak hianya, vagy a GDPR 46. cikkében, a 47. cikkében vagy a
49. cikke (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfeleld és
alkalmas garancidk megjelolése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgdlé mddokra vagy
az elérhet6séglikre vald hivatkozas;

g) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

h) ha az adatkezelés a fenti 5.§ (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezel6 vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl;

i) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga;

j) a fenti 5.§ (1) bekezdésének a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
id6pontban vald visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;



k) a valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

I) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhetd forrasokbol
szarmaznak-e; és

m) a GDPR 22. cikke (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd
érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kovetkezményekkel bir.

Ha az Alapitvany a személyes adatokon a megszerzésik céljatél eltér6 célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrdl
és a jelen 6.§ (3) bekezdésének g)-m) pontjaiban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(4) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast, ha az adatokat az érintettsl gydijtik, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban kell az érintett rendelkezésére bocsatani. Amennyiben az adatokat nem
az érintett6l szerezték meg, akkor az Alapitvany a tdjékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétGl szamitott észszer(i hataridén, de legkés6bb egy hdnapon belil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor..

A miikédés soran keletkez6 adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

7. § (1) Az Alapitvany munkavallaléi kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot
vagy dokumentumot stb. — fliggetlendl attél, hogy ahhoz milyen formdaban és milyen médon jutottak
hozza —, amely el6ttik a munkakori feladataik teljesitése sordn vagy azzal Osszefliggésben valt
ismertté.

(2) Az Alapitvannyal barmilyen jogviszonyban allok kotelesek az észlelt vagy az altaluk véletlenszeriien
elkovetett adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 részére haladéktalanul, de legkés6bb 24
6rdn belll bejelenteni.

Az érintett jogai és azok érvényesitése

8. § A személyes adatai kezelésével kapcsolatban az érintettet az alabbi jogok illetik meg:

a) hozzaféréshez valé jog (GDPR 15. cikk): az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvanytol tdjékoztatast
kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a jelen tdjékoztatéban
szerepl6 informacidkhoz hozzaférést kapjon.

Az Alapitvany az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kérésre az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovdbbi masolatokért az Alapitvany az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerl mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta
be a kérelmet, az informacidkat széles korben haszndlt elektronikus formatumban bocsatjuk
rendelkezésére, kivéve, ha masként kéri.



b) helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk): az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvany
indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az érintett
jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

c) torléshez valod jog (GDPR 17. cikk): az érintett jogosult arra, hogy kérésére a BFZ késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Alapitvany pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat késedelem nélkiil torolje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas mdédon
kezelték;

- amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa és az érintett azt visszavonja és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok az adatkezelésre;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az Alapitvanyra alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

- a személyes adatok gytijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kerdilt sor.

A jelen c) pont szerinti fenti rendelkezések nem alkalmazanddk, amennyiben (i) az a személyes adatok
kezelését el6ird, az Alapitvanyra alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése céljabdl sziikséges, vagy (ii) az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez szlikséges.

d) adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk): az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Alapitvany korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6évé teszi, hogy az Alapitvany ellenGrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Alapitvanynak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Alapitvany jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

e) tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk): az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a fenti 5.§ (1) bekezdésének e) vagy f) pontjain
alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az Alapitvany a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Alapitvany bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak,
amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Abban az
esetben, ha az adatkezelésre jogi kotelezettség teljesitése érdekében keril sor, a tiltakozashoz valé jog
gyakorldsa nem eredményezi a jelen tajékoztatod szerinti adatkezelés megsziintetését.

f) a fenti jogokkal kapcsolatos tajékoztatashoz valé jog (GDPR 12. cikk): az Alapitvany késedelem
nélkil, de mindenféleképpen az érintett fenti a)-e) pontokban foglaltak szerinti kérelme beérkezésétdl
szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az adatkezeléssel kapcsolatos koérilményekrél
tomoren, atlathatéan, kozérthetGen és vildgosan. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A
hatdrid6 meghosszabbitdsardl az Alapitvany a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belil tdjékoztatja az érintettet.



A tajékoztatas ingyenes. Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiildndsen
ismétl6d6 jellege miatt — tulzd, az Alapitvany, figyelemmel a kért informdcié vagy tajékoztatds
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre: i) észszer(i 6sszegl
dijat szamithat fel, vagy ii) megtagadhatja a kérelem alapjan toérténd intézkedést. A kérelem
egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzd jellegének bizonyitasa az Alapitvanyt terheli.

Az Alapitvany minden olyan cimzettet tajékoztat a fenti b)-d) pontban foglaltakrél (azaz valamennyi
helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl), akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
Alapitvany az érintettet kérésére tajékoztatja e cimzettekrél.

g) panasztételhez vald jog (GDPR 77. cikk): az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti
hatdsagnal — kiilonosen a szokdsos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés
helye szerinti tagallamban —, ha a megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése sérti a
GDPR-t. A panasz a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal tehet6 meg (cim: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.; telefon: +36 1 391 1400; fax: +36 1 391 1410; www.naih.hu;
ugyfelszolgalat@naih.hu).

h) birésaghoz fordulas joga (GDPR 79. cikk): az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak a GDPR-nak nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértették a
GDPR szerinti jogait. Az Alapitvannyal szembeni eljdrast az Alapitvany tevékenységi helye szerinti
tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkodasi
helye szerinti tagallam birésaga el6tt is.

i) adathordozhatdsaghoz valé jog (GDPR 20. cikk): az adathordozhatésaghoz vald jog akkor illeti meg
az érintettet, ha az adatkezelés jogalapja a fenti 5.§ (1) bekezdésének a) vagy b) pontja, azaz az érintett
hozzajdruldsa vagy az érintettel kotott szerz6dés teljesitése. Ebben az esetben az érintett jogosult arra,
hogy a rd vonatkozo és az érintett altal az Alapitvany rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy mdsik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy az Alapitvany ezt akadalyozna.
Az érintett jogosult tovdbba arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithato — kérje az Alapitvanytdl a
személyes adatok masik adatkezel6hoz torténd kdzvetlen tovabbitasat.

j) a hozzajarulas visszavonasahoz vald jog: az érintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, amely
esetben személyes adatait a tovabbiakban nem kezeljiik. A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Az Alapitvanyon beliili adattovabbitds, adatkezelések 6sszekapcsolasa

9. § (1) Az Alapitvany szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatdk, amelynek,
illetve akinek jogszabdlyban vagy szabdlyzatban meghatarozott tevékenysége ellatdsdhoz a személyes
adatok megismerése és kezelése sziilkséges. A személyes adatokhoz csak azok férhetnek hozza, akiknek
a hozzaférés a feladatuk elvégzéséhez sziikséges.

(2) Az Alapitvanynal folyd kilénb6z6 célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelel6en, indokolt esetben kapcsolhatok 6ssze.

(3) Személyes adatok tovabbitasa sordan, amennyiben az postai kiildeményként torténik, biztositani
kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladdsra.



Adattovabbitas hivatalos szervek, szervezetek felé

10. § Hivatalos szervek felé személyes adatot kizdrdélag jogszabdlyi felhatalmazas birtokaban lehet
tovabbitani a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott terjedelemben és feltételekkel.

Adattovabbitas megkeresés alapjan

11. § (1) Az Alapitvany altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyuld megkeresés csak torvényi
el6irds alapjan, vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fenndllasa esetén teljesithet. Minden mas
esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Amikor az adattovabbitds nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak akkor teljesithetd, ha az
érintett kifejezett hozzajaruldsaval felhatalmazza az Alapitvanyt a meghatarozott célbdl és személy
részére torténd adattovabbitasra a megfeleld tajékoztatas biztositasat kovetden. MegfelelS elézetes
tdjékoztatdsa alapjan, az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast.

(3) Az Alapitvany barmely szervezeti egységéhez beérkez6 adattovabbitasi kérelmet 1 munkanapon
beliil az adatvédelmi referens részére kell tovabbitani ligyintézésre.

A kilféldre iranyul6 adattovabbitas

12. § Kulféldre irdnyuld adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzének kiilon meg kell gy6z6dnie
arrél, hogy a kilfoldre tortén6 adattovabbitds GDPR-ban irt feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan
vizsgalandd, hogy az adattovdbbitas a GDPR V. fejezetében meghatdrozott valamely jogalapnak
megfelel6en torténik-e, és az adatok megfelel6 védelmi szintje az adatokat atvevé személynél
biztositott-e.

A statisztikai célu adattovabbitas

13. § Az Alapitvany a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag ugy adja at, hogy azt az érintettel
ne lehessen kapcsolatba hozni.

A személyes adatok kezelése adatfeldolgozé utjan

14. § (1) Amennyiben az adatkezelés nem végezhetd el az adatkezel6k utjan, az adatok kezelésével
adatfeldolgozd kiils6 szervezet is megbizhatd. Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést a felek
kozotti szerz6désnek kell szabalyoznia. A szerz6dés el6irja kiilénosen azt, hogy az adatfeldolgozoé:

a) a személyes adatokat kizdrdlag az adatkezel§ irasbeli utasitdsai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara vald tovabbitdsat
is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra alkalmazandd unids vagy tagdllami jog irja
el6; ebben az esetben errél a jogi elGirasrél az adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést
megel&z6en értesiti, kivéve, ha az adatkezelS értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartdsi kotelezettség alatt alinak;

¢) meghozza a GDPR 32. cikkben elGirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdéan a GDPR 28. cikkének (2)
és (4) bekezdésében emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett



GDPR lll. fejezetében foglalt jogainak gyakorldasdahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségek (biztonsagi intézkedések,
adatvédelmi incidens, adatvédelmi hatasvizsgalat) teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés
jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére allé informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nydjtdsdnak befejezését kovetben az adatkezel6 dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelSnek, és torli a meglévé masolatokat,
kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok taroldsat irja els;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a GDPR 28. cikkében
meghatdrozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és
el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgalatokat is.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozé az Alapitvany irdsbeli rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozoét.

Személyes adatok nyilvantartasa

15. § (1) A munkavallalékra vonatkozéan az Alapitvany a jogviszony |étesitéséhez, teljesitéséhez és
megsziintetéséhez sziikséges adatokat kezeli.

(2) A munkavallalékra vonatkozd adatokat az érintett szolgaltatja a vonatkozd jogszabdlyokban
meghatdrozottak szerint.

(3) A munkavallalékra vonatkozé adatokhoz az Alapitvany Ugyvezet8je, a pénziigyi és szamviteli
ligyintézGje fér hozza.

(4) A munkavallaléi adatok kezelése az Alapitvany altal hasznalt szoftver igénybevételével, valamint
papiralapon valésul meg.

(5) Az Alapitvany a GDPR 30. cikkének (1) bekezdésében foglaltak szerint az adatkezelési
tevékenységekrdl nyilvantartast vezet.

Szerz6dések adattartalma

16.§ (1) Az Alapitvany altal kotott szerz6désekben rogzitett személyes adatok védelmére az altalanos
szabdlyok az irdnyadok. A szerz6désekben kizdrdlag a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges személyes
adatok rogzithetdk, illetve a szerz6déssel kapcsolatban kizardlag a szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldédo
személyes adatok kezelhet6k.

(2) A szerz6dések egyéb adatai is bizalmas jellegliek, adott esetben a Polgari térvénykonyvrdl szé6lo
2013. évi V. torvény szerint Ulzleti titoknak mindsilnek, igy azokat o6vni kell az illetéktelen
megismeréstdl.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

17.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kilondsen Uj technolégidkat alkalmazo — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatdkorére, korilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Alapitvany az adatkezelést
megel6zG6en hatasvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek,



amelyek egymdshoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzott is
értékelhetbek.

(2) Az Alapitvany az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor koteles kikérni az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatdsvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell
elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz&k olyan médszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelent6s mértékben érinté dontések épilnek;

b) a GDPR 9. cikke (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy a 10.
cikkében emlitett, bilntet6jogi felel6sség megallapitdsdra vonatkozé hatdrozatokra és
blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban torténé kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymérték(i, médszeres megfigyelése.
(4) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mveletek szlikségességi és aranyossagi
vizsgdlatara;

c) az (1) bekezdésben emlitett, az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgélatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és
az e rendelettel valé 6sszhang igazoldsat szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) Az Alapitvany a hatasvizsgélat elkészitésekor figyelembe veszi a 29. cikk szerinti Adatvédelmi
Munkacsoport adatvédelmi hatdsvizsgalattal kapcsolatban kiadott WP248rev.01 irdnymutatasat,
tovabba az Egyesiilt Kirdlysag adatvédelmi hatdsaga (1CO), illetve a francia adatvédelmi hatésag (CNIL)
altal kiadott tdjékoztatd szerinti médszertant.

(6) Az Alapitvany az adatkezelési m(iveletek altal jelentette kockazat valtozasa esetén ellendrzést
folytat le annak értékelése céljdbdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatdsvizsgdlatnak megfelelen torténik-e, illetve, hogy szilkségessé valt-e egy adott adatkezelési cél
tekintetében hatasvizsgalat készitése.

(7) Ha az Alapitvany altal végzett adatvédelmi hatasvizsgalat megdllapitja, hogy az adatkezelés az
Alapitvany altal a kockdzat mérséklése céljabdl tett intézkedések ellenére is valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az Alapitvany konzultdl az adatvédelmi
hatésaggal.



Ill. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
Altalanos szabalyok

18. § (1) Az Alapitvany az adatkezelési miveletek megtervezése és végrehajtasa soran az adatkezelésre
vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az érintettek
maganszférajanak védelmérél.

(2) Az Alapitvany gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az Alapitvany az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil az
Alapitvany azt alkalmazza, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az Alapitvanynak.

(4) Az Alapitvany az adatokat védi, kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisuilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében az Alapitvany megteszi a sziikséges
intézkedéseket mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen tdrolt és kezelt személyes adatok
biztonsaga érdekében.

(6) Az adathordozo6tdl fliggetleniil a munkavégzés soran a személyes adatokat vagy azokat is tartalmazé
dokumentumot nyitott helyiségben, 6rizetlenil, barki szdmdra hozzaférhet6 mddon tarolni, eldl
hagyni nem szabad. Arra is igyelni kell, hogy az ilyen iratok tartalmdra ne legyen ralatasa annak, aki a
hivatalos helyiségbe mas ligy intézése kapcsan belép.

Elektronikusan kezelt személyes adatok
19.§ A szamitogépen tarolt adatok védelmérél az Informatikai Szabalyzat rendelkezik.
Papir alapon (manualisan) kezelt személyes adatok

20. § (1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsdga érdekében az Alapitvany az aldbbi
intézkedéseket foganatositja.

a) Tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tiiz- és vagyonvédelmi
riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az illetékes (igyintéz&k
férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkaligyi iratokat zarhatd szekrényben,
illetéktelen hozzaféréstél védve kell rizni.

c) Archivalds: az archivalt iratokat az Alapitvany vonatkozd belsé szabalyzatainak megfelelen kell
szétvalogatni, és irattari kezelésbe venni.

d) Adattorlés: az adatkezelés soran sziikségessé valt adattorlést vissza nem allithatd
adatmegsemmisitési modszerekkel kell végezni.

(2) Személyes adatok kezelésénél az Alapitvany megfelelé szervezési intézkedésekkel biztositja az
illetéktelen személyek tavoltartasat.



(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz valé hozzaférés rendjét
a Pénzugyi Osztaly vezet§je allapitja meg.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
21. § (1) Jelen Szabdlyzat 2018. majus 25. napjan Iép hatalyba.

(2) Az Alapitvany az adatvédelmi tisztvisel§ révén gondoskodik az adatvédelmi tudatossag szervezeten
bellli és adott esetben kivili (pl. adatfeldolgozék) megfelel6 kialakitasardl, a személyes adatokat
kezel6 munkavallalék adatvédelmi oktatasarol.

(3) Az Alapitvany figyelemmel kiséri az Eurépai Adatvédelmi Testilet iranymutatasait, a magyar
jogalkotast, illet6leg az Eurdpai Unidban alakulé GDPR gyakorlatot a jogszabalyoknak és a gyakorlatnak
valo folyamatos megfelelés biztositasa érdekében.

Budapest, 2018. majus 25.



